
UNIVERSITÉ DE MONTRÉAL

PROCÉDURES À SUIVRE POUR CHAQUE SAC GARDA :

Utiliser une enveloppe par bordereau de dépôt

ATTENTION de traiter les pièces de 1$ et de 2$ au total de la ligne relative à la "Monnaie en vrac" et non pas avec la monnaie "Papier"

Brocher chaque bordereau à l'enveloppe concernée; 1 Enveloppe, 1 Bordereau 

Inclure au Sac Garda le Sommaire des bordereaux de dépôts ci-dessous

Indiquer le nombre d'enveloppes contenues au sac; le nombre maximum d'enveloppes par Sac Garda est de 25
Conserver en fichier le sommaire pour références futures et questions de la Direction des Finances selon le format : Date cueillette_No sac

No sac Garda No de bordereau Date Montant Date de cueillette

NOMBRE TOTAL D'ENVELOPPES INCLUSES AU SAC

SOMMAIRE DES BORDEREAUX DE DÉPÔTS PAR No DE SAC GARDA

TOTAL DU CONTENU DU SAC

Direction des finances

Veuillez d’abord enregistrer le formulaire sur votre poste de travail avant de le remplir électroniquement. Téléchargez Acrobat Reader.

https://get.adobe.com/fr/reader/
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