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Aux cadres administratifs et à leurs collaborateurs immédiats

OBJET:   CHANGEMENTS IMPORTANTS IMPOSÉS PAR LE MEES
Le Ministère de l’Éducation et de l’Enseignement Supérieur (MEES) informe les universités de nouvelles structures de comptes de revenus pour le traitement des différents frais facturés aux étudiants en sus des droits de scolarité.

Le MEES souhaite ainsi obtenir une information détaillée sur les différents types de frais qui sont facturés sur le compte de l’étudiant par l’Université ou encore directement par les composantes de l’Université (faculté, unité de soutien, etc..).

Lorsque la situation le permet, le MEES préconise le traitement via la facturation au compte de l’étudiant en début de trimestre.

Le MEES distingue 2 types de frais facturés aux étudiants en sus des droits de scolarité.

FRAIS INSTITUTIONNELS OBLIGATOIRES – FIO
Les frais institutionnels obligatoires (FIO) correspondent à l’ensemble des frais imposés par l’Université à ses étudiants sans possibilité de s’y soustraire.  Les frais ainsi facturés découlent habituellement d’ententes entre la direction de l’Université, certaines unités et les représentants des associations.
AUTRES FRAIS NON FIO 

Les autres frais NON FIO ont trait à des montants facturés aux étudiants selon des événements et situations auxquels tous les étudiants ne sont pas nécessairement confrontés mais dont ils ne peuvent se soustraire car directement liés à la poursuite des études.
Nous présentons en annexe la nouvelle structure des comptes associés aux frais facturés aux étudiants. Cette nouvelle charte est applicable dès l’année 2019-2020. 

Les anciens numéros de compte des séries 450, 455 et 461 seront inactivés durant le mois de mai 2019.

De plus, il est important de ne jamais utiliser un compte de vente externe débutant par 460 lorsque l’on facture des frais aux étudiants.

Nous avons installé les nouveaux comptes aux Budgets-types les plus couramment utilisés.  Si au moment d’utiliser un des nouveaux comptes, vous recevez un message d’erreur, vous devez contacter madame Nathalie Sandoval (poste #4647) qui pourra ajouter le nouveau compte à votre projet.
	Nouveau compte GL
	Description
	Ancien numéro
	Commentaires

	Frais FIO facturés aux étudiants  -  7 séries de comptes

	Frais d’admission (série 447)

Ces comptes, réservés au fonds de fonctionnement, comprennent les montants reçus pour :

•
 le traitement d’une demande d’admission à un programme ou à une activité

•
 le traitement des demandes de changement de programme

	44710001
	FR. ADMISSION & DEMANDE DE CHANGEMENT DE PROGRAMME
	45020001
	Réservé à FDSCO002

	44720001
	FR. ADMISSION HORS CAMPUS
	45060000
	

	44730001
	FR. DE PHOTOCOPIE DE DIPLÔME
	45060001
	Réservé à FDSCO002/FSARE001

	44750001
	FR. ADMISSION - DÉPÔT NON REMBOURSABLE
	45020005
	Réservé à FDSCO002

	44760001
	FEP RECONNAISSANCE DES ACQUIS OUVERTURE DE DOSSIER
	46110001
	Réservé à ZSRAE000

	44760002
	FEP RECONNAISSANCE DES ACQUIS ÉVALUATION DE COURS
	46110002
	Réservé à ZSRAE000

	Frais d’inscription (série 448)
Ces comptes, réservés au fonds de fonctionnement, comprennent les montants reçus pour :

•
les frais de gestion associés au suivi du dossier de l’étudiant

•
les frais de soutien aux bibliothèques (pour promouvoir et financer des projets visant à améliorer les collections de bibliothèques)

	44811001 
	FR. GESTION INSCRIPTION  AUTOMNE
	45051001
	Réservé à FDSCO001/FSPOR034

	44812001
	FR. GESTION INSCRIPTION  HIVER
	45052001
	Réservé à FDSCO001/FSPOR034

	44813001
	FR. GESTION INSCRIPTION  ÉTÉ
	45053001
	Réservé à FDSCO001/FSPOR034

	44814001
	FR. GESTION INSCRIPTION  TRIMESTRES ANTÉRIEURS
	45054001
	Réservé à FDSCO001/FSPOR034

	44820001
	FR. INSCRIPTION SOUTIEN AUX BIBLIOTHÈQUES
	45050001
	Réservé à F330B001

	Frais technologiques (série 449)
Ces comptes, réservés au fonds de fonctionnement, comprennent les montants reçus pour assurer, entre autres, la modernisation des systèmes reliés aux études. 

	44910001
	TRANSFERT  FR. TECHNONOLOGIQUES SANS RÈGLE 
	45040001
	

	44910501
	TRANSFERT  FR. TECHNOLOGIQUES AVEC RÈGLE
	45040501
	

	44911001
	FR. TECHNOLOGIQUES AUTOMNE (STIC)
	45041001
	

	44912001
	FR. TECHNOLOGIQUES HIVER (STIC)
	45042001
	

	44913001
	FR. TECHNOLOGIQUES ÉTÉ (STIC)
	45043001
	

	44914001
	FR. TECHNOLOGIQUES TRIMESTRES ANTÉRIEURS (STIC)
	45044001
	

	44921001
	FR. SOUTIEN TECHNOLOGIQUE AUTOMNE
	45045001
	Réservé à FDSCO001

	44922001
	FR. SOUTIEN TECHNOLOGIQUE HIVER
	45046001
	Réservé à FDSCO001

	44923001
	FR. SOUTIEN TECHNOLOGIQUE ÉTÉ
	45047001
	Réservé à FDSCO001

	44924001
	FR. SOUTIEN TECHNOLOGIQUE TRIMESTRES ANTÉRIEURS
	45048001
	Réservé à FDSCO001

	Frais de droits d’auteurs (série 451)

Ces comptes, réservés au fonds de fonctionnement, comprennent les montants reçus pour permettre la reproduction d’extraits d’œuvres et la confection de matériel didactique

	45110001
	FR. DROITS D'AUTEURS AUTOMNE
	45051008
	Réservé à FPOLC001

	45112001
	FR. DROITS D'AUTEURS HIVER
	45052008
	Réservé à FPOLC001

	45113001
	FR. DROITS D'AUTEURS ÉTÉ
	45053008
	Réservé à FPOLC001

	45114001
	FR. DROITS D'AUTEURS TRIMESTRES ANTÉRIEURS
	45054008
	Réservé à FPOLC001

	Frais de rédaction de thèses ou de mémoires et frais de prolongation (série 452)
Ces comptes, réservés au fonds de fonctionnement, comprennent les montants reçus pour la rédaction de thèses ou de mémoires : 

•
révision linguistique et traduction

•
autres frais reliés à la rédaction de thèses ou de mémoires

Il comprend également les montants reçus pour les frais de prolongation pour études hors-délais

	45211001
	FR. RÉDACTION & PROLONGATION AUTOMNE
	45050004
	Réservé à FDSCO001

	45212001
	FR. RÉDACTION & PROLONGATION HIVER
	45050005
	Réservé à FDSCO001

	45213001
	FR. RÉDACTION & PROLONGATION ÉTÉ
	45050006
	Réservé à FDSCO001

	45214001
	FR. RÉDACTION & PROLONGATION TRIMESTRES ANTÉRIEURS
	45050011
	Réservé à FDSCO001

	Frais spécifiques à certains cours ou programmes (compte 453)
Ces comptes, réservés au fonds de fonctionnement, comprennent les montants exigés pour les activités entrainant des dépenses particulières telles que :

•
les frais de stage;  comme les frais applicables aux personnes inscrites à des activités de stage à temps complet 

•
les frais d’encadrement;  comme les frais d’encadrement pédagogique aux étudiants admis à des cours intensifs de langue, les frais d’encadrement aux étudiants inscrits à un programme intensif élaboré pour une cohorte particulière et exigeant un régime pédagogique adapté 

•
les frais de tests de français
•
les autres frais spécifiques à certains cours;  comme les licences de logiciels qui ne demeurent pas à l’étudiant à la fin du programme ou du cours

	45310001
	FR. INSCRIPTION STAGES DIVERS
	45060002
	

	45310002
	FR. STAGE SUPERVISION ENCADREMENT
	45060005
	

	45320001
	FR. TESTS FRANÇAIS ADMISSION
	45060006
	

	45320002
	ATTESTATION TESTS FRANÇAIS PAR CCE
	45060008
	

	45331001
	FR. SPÉCIFIQUES SUPPLÉMENTAIRES FEP AUTOMNE
	45031000
	

	45332001
	FR. SPÉCIFIQUES SUPPLÉMENTAIRES FEP HIVER
	45032000
	

	45333001
	FR. SPÉCIFIQUES SUPPLÉMENTAIRES FEP ÉTÉ
	45033000
	

	45334001
	FR. SPÉCIFIQUES SUPPL. FEP TRIMESTRES ANTÉRIEURS
	45034000
	

	45341001
	FR. ATELIER COURS INTENSIF FEP AUTOMNE
	45031005
	

	45342001
	FR. ATELIER COURS INTENSIF FEP HIVER
	45032005
	

	45343001
	FR. ATELIER COURS INTENSIF FEP ÉTÉ
	45033005
	

	45351001
	FR. PROGRAMME EXPLORE FEP
	45059001
	

	45360001
	FR. LOCATION ÉQUIPEMENT (DENTAIRE)
	45070001
	

	45361001
	FR. ENCADREMENT PHR PROGRAMME CERTIFICAT 2IÈME
	45070002
	

	45362001
	FR. ADMINISTRATION PHR PROGRAMME CERTIFICAT 2IÈME
	45070003
	

	45365001
	FIO POUR MODERNISATION DES CLINIQUES DENTAIRES
	46100017
	

	45370001
	FR. LABORATOIRE FPHR BSBP
	46100011
	

	45370002
	FR. LABORATOIRE FPHR MD
	46100012
	

	45375001
	FR. QeP FPHSR DOCTORAT
	46100018
	

	45380001
	DR. SCOL. FDRO-CDP-FINANCEMENT
	46100016
	Réservé à FFDRO001

	45385001
	DR. SCOL. PROJETS SPÉCIAUX
	45075001
	Réservé à FDSCO001

	45385002
	AUTRES FR. SPÉCIFIQUES POUR COURS OU PROGRAMMES
	aucun
	

	Frais de diplomation et relevés de notes (série 454) 
Ces comptes, réservés au fonds de fonctionnement, comprennent les montants perçus pour : 

•
la diplomation; tels que la validation des exigences liées au grade, le processus d’octroi du grade et l’émission du diplôme

•
les relevés de notes

	45411001
	FR. DIPLÔMATION AUTOMNE
	45051002
	Réservé à FDSCO001

	45412001
	FR. DIPLÔMATION HIVER
	45052002
	Réservé à FDSCO001

	45413001
	FR. DIPLÔMATION ÉTÉ
	45053002
	Réservé à FDSCO001

	45414001
	FR. DIPLÔMATION TRIMESTRES ANTÉRIEURS
	45054002
	Réservé à FDSCO001

	45430001
	FR. DUPLICATA DE DIPLÔMES OU DE RELEVÉS DE NOTES
	45060004
	

	Services aux étudiants (série 456) 

Ces comptes, réservés au fonds de fonctionnement, comprennent les cotisations obligatoires exigibles des étudiants pour l’abonnement au centre sportif et aux différents services qui leur sont offerts par l’intermédiaire des services aux étudiants (Abonnement au centre sportif, Loisirs, Activités culturelles, Santé, Orientation professionnelle, Pastorale, Placement, Accueil, Aide financière, Etc.)

	45611001
	FRAIS SAE & CEPSUM AUTOMNE
	45501000
	

	45612001
	FRAIS SAE & CEPSUM HIVER
	45502000
	

	45613001
	FRAIS SAE & CEPSUM ÉTÉ
	45503000
	

	45614001
	FRAIS SAE & CEPSUM TRIMESTRES ANTÉRIEURS
	45504000
	

	45620001
	FRAIS SAE & CEPSUM PAR HEC
	45510000
	

	45620002
	FRAIS SAE & CEPSUM PAR ÉCOLE POLYTECHNIQUE
	45520000
	

	Autres Frais NON FIO facturés aux étudiants  -  4 Séries de comptes

	Pénalités, retards et révision de notes (série 458)

Ces comptes, réservés au fonds de fonctionnement, comprennent toute forme de frais que l’Université est en droit d’obtenir d’étudiants en particulier ayant commis un ou des actes irréguliers en regard des politiques et règlements de l’Université tels que :

•
Pénalités

•
Amendes

•
Frais relatifs aux paiements tardifs

	45810001
	DR. SCOLARITÉ - AMENDES & PÉNALITÉS
	45050007
	

	45820001
	DR. SCOLARITÉ - INTÉRÊTS SUR SOLDE DÛ
	45050009
	

	45822001
	DR. SCOLARITÉ - FRAIS POUR PLAN DE PAIEMENT
	45050013
	

	45840001
	FRAIS  DE RÉVISION DE NOTES
	
	

	45850001
	FRAIS DE RÉÉMISSION DE BOURSE 
	45050110
	

	45851001
	AUTRE FRAIS POUR ACTE IRRÉGULIER PAR ÉTUDIANT
	
	

	45870001
	PÉNALITÉ POUR LIVRE OU RECUEIL NON RETOURNÉ
	45050015
	

	Ventes de notes de cours et photocopies (série 462) 
Ces comptes, réservés au fonds de fonctionnement, comprennent les montants reçus pour la vente de notes de cours et pour les photocopies, en lien avec la poursuite des études de l’étudiant. Il peut également s’agir des montants relatifs à la reprographie ainsi qu’à la numérisation.

	46210001
	VENTE ÉTUDIANT  RECUEILS DE COURS
	46100005
	

	46210501
	VENTE ÉTUDIANT  RECUEILS DE COURS (PROJET AVEC RÈGLE)
	46100505
	

	46215001
	VENTE ÉTUDIANT  PHOTOCOPIEURS
	46100010
	

	46215002
	VENTE ÉTUDIANT  PHOTOCOPIES, REPRODUCTION, NUMÉRISATION
	46100005
	

	46215501
	VENTE ÉTUDIANT  PHOTOCOPIEURS (PROJET AVEC RÈGLE)
	46100505
	

	46215502
	VENTE ÉTUDIANT  PHOTOCOPIES, REPRODUCTION, NUMÉRISATION (PROJET AVEC RÈGLE)
	46100505
	

	Vente ou location de matériel ou d’équipement, en lien avec la poursuite des études de l’étudiant (série 463) 
Ces comptes, réservés au fonds de fonctionnement, comprennent les montants reçus de la vente ou de la location de matériel ou d’équipement nécessaire à la poursuite des études de l’étudiant. Il regroupe, par exemple, les locations ou les ventes de matériel de laboratoire. Le matériel ou l’équipement doit demeurer la propriété de l’étudiant.

	46310001
	VTE ÉTUDIANT MATÉRIEL, ÉQUIPEMENT
	46100006
	

	46310501
	VTE ÉTUDIANT MATÉRIEL, ÉQUIPEMENT (PROJET AVEC RÈGLE)
	46100006
	

	46315001
	VTE ÉTUDIANT LOCATION DE MATÉRIEL OU D’ÉQUIPEMENT
	
	

	46315002
	VTE ÉTUDIANT LOCATION DE LIVRES OU DE RECUEILS DE NOTES
	
	

	Autres frais facturés aux étudiants locations et ventes de biens et services aux étudiants (série 464) 

Ces comptes, réservés au fonds de fonctionnement, comprennent tout autre montant reçu à titre d’autres locations et ventes de biens ou services aux étudiants qui sont directement liés à la poursuite des études

	46410001
	VTE ÉTUDIANT AUTRES SERVICES 
	46100007
	

	46420001
	VTE ÉTUDIANT AUTRES CATÉGORIES DE LOCATION
	46100008
	

	46425002
	VTE ÉTUDIANT AUTRES VENTES DE BIENS DIVERS
	46100001
	

	46430001
	VTE ÉTUDIANT PRÊTS ENTRE BIBLIOTHÈQUES
	46100114
	

	46430002
	VTE ÉTUDIANT AUTRES FRAIS DES BIBLIOTHÈQUES
	46111082
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