
Aide Mémoire – Saisir une répartition comptable
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Entité Fonds Fonction Unité Projet Classe Compte

Université de 
Montréal

Fonds sans 
restrictions

Direction des 
immeubles

Service 
administratif

Gestion 71598999FSDI9832

Pour chaque transaction, vous devez saisir :

1. UM Projet : Numéro du projet. Cette donnée alimente automatiquement les 
champs Fonds, Fonction, Unité et Classe.

2. Compte : Compte de ventilation de dépenses. Aussi appelé Compte Grand livre 
ou Compte GL.

3. Activité : Tous les projets possèdent l’activité 0001-Général, mais l’unité peut 
en avoir ajoutées pour répondre à ses propres besoins d’analyse financière. 

4. Type source : Regroupement de dépenses qui facilite le suivi financier du 
projet (exemples : salaires, dépenses générales…).

5. Catégorie et Sous-catégorie :  Certains types sources donnent accès à un 
choix de catégories, et certaines possèdent des sous-catégories.

0001 : Général 500 : Gestion des 
immeubles

DI002 : Mécanique

Activité Type source

Catégorie et
Sous-catégorie

_______________________________________________________________________________________________________
IMPORTANT : Les exemples de données sont présentés à titre indicatif seulement.
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